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Ai DOCENTI 

                           (firma per presa visione) 

 

OGGETTO: Convocazione consigli di classe operazioni scrutini finali a.s.2016/17 

 
Si comunica la convocazione dei Consigli di Classe per discutere il seguente Ordine del Giorno: 

 

Scuole superiori: 

1) Lettura e approvazione verbale precedente seduta; 

2) Eventuali argomenti aggiuntivi  

3) Operazioni scrutini finali anno scolastico 2016/2017; 

4) Certificazione delle competenze classi 2^; 

5) Corsi di recupero estivi (discipline e docenti); 

Scuola media: 

 

1) Lettura e approvazione verbale precedente seduta; 

2) Eventuali argomenti aggiuntivi  

3) Operazioni scrutini finali anno scolastico 2016/2017; 

4) Approvazione della relazione finale predisposta dal coordinatore di classe; 

5) Stampa dei documenti di valutazione del secondo periodo; 

6) Approvazione di PEI, PDF e relazione finale relativi agli alunni con sostegno; 

7) Per la classe terza: proposta del voto di ammissione all'esame (giudizio di idoneità); 

. 

Si precisa quanto segue: 
Per tutti i docenti:  Ci sono 2 modalità con cui i docenti potranno inserire i voti. La prima modalità è quella 

classica che si riporta di seguito: 

1. nel registro elettronico, dopo aver selezionato la voce “Scrutini”, “Registrazione valutazioni ed 

esito”, ”Classe”, “Periodo” e aver cliccato sulla disciplina, come da foto sotto riportata, 

inserire la proposta di voto  e il numero di ore di assenza e salvare tramite il pulsante con la icona 

del floppy-disk .  

 

Nomi alunni e data 

di nascita 



 

Seconda modalità 

2. nel registro elettronico, dopo aver selezionato la voce “Scrutini”, “Registrazione valutazioni ed 

esito”, ”Classe”, “Periodo” e aver cliccato sulla disciplina, eseguire il comando, dove è 

localizzata la freccia, “importa voti da registro elettronico” come da immagine sotto riportata 

 
 

Si apre la schermata successiva di cui descriviamo dettagliatamente di seguito il funzionamento della finestra 

di importazione dei voti dal registro elettronico e i metodi i calcolo della media: 

 
N. 1 consente di impostare il periodo da prendere in considerazione; 

N. 2 consente di indicare se la procedura nel calcolo della media deve tener conto dei soli voti del registro 

del professore, dei soli voti del registro delle conoscenze\abilità o se deve tenere conto di entrambi. 

N.3 consente la scelta di quali valutazioni considerare ai fini della determinazione della media 

Per importare anche il numero di assenze deve essere spuntata l’opzione “Importa le assenze”.  

N.4 In fondo alla scheda ci sono inoltre due opzioni di scelta (una delle quali deve essere selezionata): 

“Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, 

Nomi alunni e data di 

nascita 



pratico)” oppure “Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare 

per tipologia)”.  

 

 

N. 5 Dopo avere scelto l’opzione desiderata, cliccare su “Conferma”. In questo modo i voti e le assenze 

verranno automaticamente inseriti nel prospetto della materia. I voti inseriti saranno non interi (es. 7-; 8+; 

etc.). Il docente dovrà eventualmente correggerli riportando il voto intero attribuito. In ogni caso è sempre 

bene controllare la coerenza sia dei voti che delle assenze, per evitare errori. 

Naturalmente il docente può inserire i voti e le assenze manualmente, senza utilizzare la funzione 

sopra descritta. 

1. i docenti coordinatori delle classi quinte dovranno provvedere alla formulazione dei giudizi 
di ammissione all’Esame di Stato per tutti gli studenti, da approvare in sede di C.d.C., secondo 
quanto indicato nella O.M. n. 257 del 4 maggio 2017.  

2. con la circolare sugli adempimenti finali, che uscirà nei prossimi giorni, saranno ricordate le 
procedure di fine anno;  

3. nelle classi 2^ di II grado si dovrà provvedere alla compilazione della certificazione delle 
competenze per gli alunni promossi e per quelli non promossi. Per gli alunni con giudizio 
sospeso la certificazione verrà fatta a fine agosto. 

Calendario di convocazione: 

DATA SCUOLA ORARIO CLASSI Aula 

Giovedì 08 giugno 

2017 
SCUOLA MEDIA 

14.00 - 15.00 1^ 
n.3 

sede centrale 
15.00 - 16.00 2^ 

16.00 - 17.00 3^ 

Lunedì 12 giugno 

2017 
IPEOA 

8.00-9.00 5^ 

n.3 

sede centrale 

9.00-10.00 4^A 

10.00-11.00 4^B 

11.00-12.00 3^B 

13.00-14.00 3^A 

14.00 - 15.00 2^A 

15.00 - 16.00 2^B 

16.00 - 17.00 1^A 

17.00 - 18.00 1^B 

Mercoledì  14 

giugno 2017 

ITE 

8.00-9.00 5^ 

n.3 

sede centrale 

9.00-10.00 4^ 

10.00-11.00 3^ 

11.00-12.00 2^ 

12.00-13.00 1^ 

LICEO 

ARTISTICO  

14.00 - 15.00 5^ 

n.3 

sede centrale 

15.00 - 16.00 4^ 

16.00 - 17.00 3^ 

17.00 - 18.00 2^ 

18.00 – 19.00 1^ 

Venerdì 16 giugno 

2017 

 

LICEO SCIENZE 

APPLICATE  

8.00-9.00 5^ 

n.3 

sede centrale 

9.00-10.00 4^ 

10.00-11.00 3^ 

11.00-12.00 2^ 

12.00-13.00 1^ 

LICEO 

CLASSICO 

14.00 - 15.00 5^ 

n.3 

sede centrale 

15.00 - 16.00 4^ 

16.00 - 17.00 3^ 

17.00 - 18.00 2^ 

18.00 – 19.00 1^ 

Gli insegnanti sono cortesemente invitati ad essere presenti in sede  15 minuti prima della 

convocazione del consiglio di classe di cui fanno parte.  

Cortina d’Ampezzo, 10 maggio 2017      Il Dirigente scolastico 

         Mara De Lotto  


